
 

 

Der Süddeutsche Gemeinschaftsverband (SV) 
sucht für die Arbeit in der Geschäftsstelle (Zentrale) zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n 

 

Mitarbeiterin oder Mitarbeiter für die Finanzbuchhaltung 
(Teilzeit bis zu 50%) 

Ihr Aufgabenbereich 

• Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung unserer Gemeinden, Bezirke und 
verbundenen Unternehmen 

• Unterstützung der ehrenamtlichen Kassiererinnen und Kassierer unsere Bezirke und 
unserer verbundenen Unternehmen 

• Vorbereitung des Jahresabschlusses in Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung  
• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Abwicklung des (Online-) Zahlungsverkehrs 
• Unterstützung des Steuerbüros in steuerlichen Fragen 
• Vertretung der Kolleginnen und Kollegen im Bereich der Finanzbuchhaltung, sowie 

Lohn und Gehaltsabrechnung 
• Mitarbeit und Koordinierung bei Projekten, insbesondere der Umstellung der 

Buchhaltungssoftware 
• Mithilfe und Mitarbeit bei Verbandsveranstaltungen 

 
Unsere Anforderungen 

• Sie arbeiten zusammen im Team in der Geschäftsstelle des Süddeutschen 
Gemeinschaftsverbandes e.V.. Weil christliche Werte und eine lebendige 
Gottesbeziehung für Sie wichtig sind, suchen Sie eine attraktive und spannende 
Aufgabe innerhalb eines evangelikalen christlichen Werkes.  Sie sind eine 
zuverlässige, selbstständig arbeitende Persönlichkeit. Sie bringen ein sicheres, 
freundliches und verbindliches Auftreten, sowie Diskretion und Vertrauenswürdigkeit 
mit.  

• Sie haben einen kaufmännischen Abschluss, oder einen Abschluss als 
Steuerfachgehilfe und bringen Berufserfahrung im Bereich der Finanzverwaltung mit. 

• Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen von M365. Sie 
haben idealerweise Kenntnisse mit der Buchhaltungssoftware Addison und Optigem 
oder bringen die Bereitschaft mit, sich darin schnell einzuarbeiten.   

 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige 
digitale Bewerbung an: 

Süddeutscher Gemeinschaftsverband e. V. 
Geschäftsführer Markus Siegele 
Gänsäckerstr. 11, 73730 Esslingen a.N. 
per Email: Markus.Siegele@sv-web.de, Tel.: 0711 549984 21 
www.sv-web.de 
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